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TERMO DE REFERENCIA - PROCESSO 102.2023.003

Inciso Il do art. 75, da Lei
14.133/2021.

1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIIl, “a” e “i” da Lei n.
14.133/2021).

1.1. Contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigos graficos para a
confecgdo de 2.000 cédulas de identidade profissional nos termos da tabela abaixo,
conforme condigbes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Pesquisa de Pregco - COMPRASNET

ITE ESPECIFICAGAO CATSE | UNID. | QTD | VALOR | VALOR
M R DE E. UNIT. TOTAL
MEDIDA

Confeccdo de  Cédulas de
Identidade Profissional 9.5x12cm,
em papel sulfite gramatura 180g. .
1 Saida CTP. Refilado, Embalado, 18732 Unidade | 2.00 | R$ 1,78 | 3560,00

vincado. Fotolito Incluso. Corte/vinco. 0

VALOR MAXIMO ACEITAVEL: TRES MIL QUINHENTOS E SESSENTA REAIS

1.2. O custo estimado e valor total e maximo aceitavel da contratacdo é de conforme
custos unitarios apostos na tabela acima.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (art.
6°, inciso XXIll, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).

2.1. O Conselho Regional de Fisioterapia Terapia Ocupacional da Nona Regiao— CREFITO-
9 — é uma autarquia federal com personalidade juridica de direito publico, cuja sua principal
finalidade consiste em salvaguardar a prote¢do da saude da populagao e fiscalizar o
exercicio profissional de seus inscritos, fiscalizando e punindo qualquer infracao as leis e ao
Cédigo de Etica das Profissdes de Fisioterapia e Terapia Ocupacional.

2.2. A Cédula de identidade Profissional dos fisioterapeutas e terapeutas ocupacionais &
um documento emitido pelo sistema COFFITO/Conselhos Regionais que os habilita a
exercer as suas respectivas profissdes. As cédulas séo de porte obrigatorio.

2.3. No dia 26 de janeiro de 2023, foi recebido e-mail do setor de registro, solicitando a
confecgao urgente de 2.000 unidades de cédula. Posteriormente a este fato, foi identificado
que haviam aproximadamente 120 unidades no setor. Cabe ressaltar, que nos meses de
fevereiro e margo, ha grande procura de profissionais para a realizagdo de registro, haja
vista que ha muitas colagbes de grau neste periodo.

2.4. Conforme o Art. 7 da Lei que criou o Conselho Federal e Conselhos Regionais de
Fisioterapia e Terapia Ocupacional — LEI 6.316 de 17 de dezembro de 1975, cabe aos
CREFITOS:
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“Il — expedir a carteira de identidade profissional e o cartdo de identificacdo aos
profissionais registrados;”

2.5. No momento da confecg¢ao deste documento, ndo ha Ata de Registro de Preco vigente
para o objeto. Este tipo de material ¢é licitado via Pregdo SRP (Pregao — Sistema de Registro
de Prego) para materiais graficos. Em conformidade com o planejamento anual do ano
passado (2022), essa licitagdo deveria ter ocorrido nos ultimos meses do ano - em 2021, por
exemplo, ocorreu em dezembro -, entretanto, esta programacao foi realizada considerando a
produtividade do setor com dois agentes administrativos, realidade que foi mudada em julho
de 2022, quando um destes colaboradores pediu exoneracéo.

2.6. Ha de se ressaltar, que na proxima programacgado anual, que ainda nao foi
confeccionada, esta licitagdo para sera prioritaria e deve ocorrer ainda no primeiro semestre
de 2023. Entretanto, foi aberto processo para a contratacdo de empresa especializada na
confecgado de material, via dispensa de licitagcdo, com fulcro no Art. 75, Inciso Il, “Dispensa
em razao de valor’ levando em consideragao que este processo € concluido em menos
tempo e que as unidades podem acabar nos proximos dias, fato que impossibilitaria os
profissionais de concluirem os seus registros.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO (art. 6°, inciso XXIlI, alinea ‘c’)

3.1. Em conformidade com as demandas do CREFITO-9, a prestacéo do servigo grafico
de confeccao de 2.000 cédulas de identidade profissional ocorrera nos seguintes moldes:

3.1.1. Serdo confeccionadas cédulas de dimensdes 9.5x12cm, do tipo sulfite, de gramatura
180 g, vincadas. Fotolito ja devera estar incluso.

3.1.2. As artes das cédulas serdo enviadas por e-mail as empresas, junto com o termo de referéncia e
anexos. Segue modelo:

CARTAO DE IDENTIFICACAO

SERVIGO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE FISIOTERAPIA E TERAPIA OCUPACIONAL DA * REGIAO

I t INSCRICAO CREFITO-9/ ‘

LOCAL DE NASCMENTO (Cidade » Estado ou Pals). DATADE NASCMENTO

LOCAL DA EMISSAO DATA DE EMISSAO

LEIN° 6.206-75.75
LEIN° 6.316-17.12.75 PRESIDENTE

IDENTIDADE CMIL

NOMERO DATACE BUiSSIO ORGIO EMTENTE

IDENTIDADE ELEITORAL

NOVERO CRCUNSCRICAO | 20NA CAOASTRO DE FESSOAFISICA - CPF CONTROLE

OUTRAS QUALIFICAGOES PROFISSIONAIS
(aa droas co F it apia o Terapia Ocupacions)

ASSNATURA DO FORTACOR

FOTOGRAFIA
x4
POLEGAR DIREITO
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3.1.3.Segue abaixo foto de como a cédula devera ser entregue (dobrada):

3.1.4.  As cédulas deverao estar organizadas em pacotes com no maximo

5. VISTORIA
5.1. Ndo se aplica

6. MODELO DE EXECUGAO DO SERVIGO (arts. 6°, XXIll, alinea “e” da Lei n.
14.133/2021).

6.4. O prazo de execugéo dos servigos sera de até 10 (dez) dias apoés o envio da ordem de servigo e
da nota de empenho no e-mail.

6.5. A execugdo contratual observara as rotinas abaixo/em anexo:

6.5.1.Apds a escolha da melhor proposta, sera enviada nota de empenho e ordem de
servigo no e-mail da contratada;

6.5.2.Apos a confirmagao de recebimento, a empresa tera 5 (cinco) dias para fazer as
primeiras 100 (cem) unidades de cédulas, que serdo entregues a contratante para
aprovacao.

6.5.3.Apos a aprovacgdo da contratante, a empresa devera imprimir as outras 1900 em
um prazo de até 5 dias ap6os a aprovagéo das primeiras 100 (cem) amostras.
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7.
7.1.

MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

Para a perfeita execugéo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,

equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e
qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIIl, alinea “f’ da Lei n° 14.133/21)

8.1.

ROTINAS DE FISCALIZAGAO CONTRATUAL

8.1.1. O termo de referéncia e anexos deverao ser seguidos fielmente pelas partes e
de acordo com as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucgao total ou parcial (Lei n° 14.133/2021, art. 115, caput).

8.1.2. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

8.1.2.1. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execucgao do contrato, determinando o que for necessario para a
regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n°® 14.133/2021, art.
117, §1°).

8.1.2.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a
adocdo das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdao ou
providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §2°).

8.1.3. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes resultantes de sua execugdo ou de
materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021, art. 119).

8.1.4. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a
Administracdo ou a terceiros em razdo da execug¢ao do contrato, e ndo excluira nem
reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante
(Lei n°® 14.133/2021, art. 120).

8.1.5. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugdo do contrato (Lei n°
14.133/2021, art. 121, caput).

8.1.5.1. A inadimpléncia do contratado em relagcdo aos encargos trabalhistas,
fiscais e comerciais ndo transferira a Administragcao a responsabilidade pelo seu
pagamento e néo podera onerar o objeto do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art.
121, §1°).

8.1.6. As comunicagbes entre o 6rgédo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se,
excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica para esse fim (IN 5/2017, art. 44,

§2°).
8.1.7. O 6rgéao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).
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8.2.

8.3.

8.1.8. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a
situacado da empresa junto ao SICAF.

8.1.9. Serdao exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos
Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS
(CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos
nao estejam regularizados no SICAF.

DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDIGAO PARA FATURAMENTO

8.2.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara ateste dos fiscal de contrato e
autoridade competente, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base
nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a
qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

8.2.2.  Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugdo Normativa SEGES/MP n°
05, de 2017, sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a
Contratada:

8.2.2.1. n&o produziu os resultados acordados;

8.2.2.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou
com a qualidade minima exigida;

8.2.2.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a
execucdo do servigo, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

DO RECEBIMENTO

8.3.1.  Os servigos serao recebidos provisoriamente, na entrega das 100 primeiras
unidades, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato,
mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico.

8.3.1.1. O contratante realizara inspegdo minuciosa dessas unidades, por meio
de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais
encarregados pelo servico, com a finalidade de verificar a adequacao dos
servicos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisodes finais que se
fizerem necessarios.

8.3.2. Estas unidades poderao ser rejeitadas, se estiverem em desacordo com as
especificagcbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de até 3 (trés) dias, a contar da solicitagao da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.
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8.3.3. Apo6s a aprovagdo dos primeiros modelos, as outras 1900 unidades serdo
entregues e o servico sera recebido definitivamente no prazo de 3 (trés) dias, contados
do recebimento desta segunda remessa, por servidor ou comissao designada pela
autoridade competente, apds a verificagcdo da qualidade e quantidade do servigo e
consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

8.3.3.1. Tanto no recebimento provisério quanto no definitivo, a contratante ira
até a sede da contratada para avaliar e receber o produto.

8.3.4. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela segurangca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execuc¢ao do contrato.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso XXIII,
alinea ‘h’, da Lei n. 14.133/2021)

10.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa
de licitagdo, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso Il, da Lei n.° 14.133/2021

10.2. Serao solicitadas propostas as empresas especializadas em material grafico, por
e-mail, no dia 08/02/2023.

10.3. As propostas deverdo ser enviadas, prioritariamente por e-mail, até o dia
14/02/2023 as 08:00 (horario local), quando em conformidade com o critério “menor
preco”, a melhor proposta sera escolhida.

10.4. Previamente a emissdo da ordem de servico e nota de empenho a Administragcao
verificara o eventual descumprimento das condigcbes para contratacdo, especialmente
qguanto a existéncia de sancido que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos
oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

10.5. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu
socio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sang¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qual seja s6cio majoritario.

10.6. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

10.7. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.
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10.8. O fornecedor sera convocado para manifestagao previamente a uma eventual negativa
de contratagao.

10.9. Caso atendidas as condicbes para contratacdo, a habilitacdo do fornecedor sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

10.10. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacéo constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administragido, a respectiva documentacgao
atualizada.

10.11. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

10.12. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial,
exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.

10.13. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizagdo do recolhimento dessas contribui¢des.

10.14. Para fins de contratacdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de
habilitacao

10.15. Habilitagao Juridica:

10.15.1. Se Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que,
por forca de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

10.15.2. Se Empresario individual: inscricho no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

10.15.3. Se Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificagao da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

10.15.4. Se Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;

10.15.5. Se Sociedade empresaria estrangeira com atuagdo permanente no Pais:
decreto de autorizagdo para funcionamento no Brasil;

10.15.6. Se Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério
de seus administradores;

10.15.7. Se Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria - inscrigao
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
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respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde tem sede a matriz;

10.15.8. Se Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata
o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 1971.

10.15.1. Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as
alteragdes ou da consolidacao respectiva.

10.16. Habilitagoes fiscal, social e trabalhista:
10.16.1. prova de inscricao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);
ou
10.16.2. prova de inscricao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

10.16.3. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacgao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

10.16.4. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);

10.16.5. declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14
anos, na condigao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituigéo;

10.16.6. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.

10.16.7. prova de inscricao no cadastro de contribuintes municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

10.16.7.1. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

10.16.8. prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.16.8.1. caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou
distritais relacionados ao objeto, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacgao de certiddo ou declaragcdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma da respectiva
legislacao de regéncia.
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11.

10.17. Se cooperativa, sera exigida do fornecedor, ainda, a seguinte
documentagao complementar:

10.17.1. A relacao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para
a contratacdo e que executarao o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a
comprovacao de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa,
respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764
de 1971;

10.17.2. A declaracao de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI,
para cada um dos cooperados indicados;

10.17.3. A comprovacado do capital social proporcional ao nimero de cooperados
necessarios a prestagao do servigo;

10.17.4. O registro previsto na Lei n. 5.764/71, art. 107;

10.17.5. A comprovagao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executardo o contrato;

10.17.6. Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundacao; b) estatuto social com a ata da assembleia que o
aprovou; c¢) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
assembleia; d) editais de convocagdo das trés Uultimas assembleias gerais
extraordinarias; e) trés registros de presenga dos cooperados que executardo o
contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessao que os
cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratagao;

10.17.7. A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art.
112 da Lei n. 5.764/71 ou uma declaragéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria
nao foi exigida pelo 6rgéo fiscalizador.

ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento do Conselho Regional de Fisioterapia e Terapia
Ocupacional da Nona Regido — CREFITO-9 para o exercicio de 2023.

11.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagao:
Projeto 1001— Gestao de Registro Profissional —

Dotagdo Orgamentaria— 6.2.2.1.1.01.04.03.001.004 - Carteiras de Identificagao
Profissional

11.2. A dotagédo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds
aprovagdo da Lei Orgcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

Cuiaba, 07 de Fevereiro de 2023

ADRIANO MODESTO CANCIO
AGENTE ADMINSTRATIVO - CREFITO-9



